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PROJETO DE REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DE ANIMACAO E
APOIO A FAMILIA E COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA DA FREGUESIA
DO BEATO

PREAMBULO

A Educacédo é um dos pilares de qualquer civilizacdo e é sobretudo através
dela que construimos a nossa sociedade e que marcamos a nossa identidade

coletiva.

A Freguesia do Beato tem vindo a dar cada vez mais respostas ludico-
pedagogicas a sua populacdo educativa. Assim, e no sentido de apoiar 0s pais
e encarregados de educacdo a encontrar solucbes adequadas para 0s
periodos ndo curriculares, a Junta de Freguesia entendeu ser fundamental
proporcionar aos alunos um espaco informal em contexto escolar vocacionado
para a ocupacao desses mesmos periodos. Neste ambito, foi estabelecido um
protocolo de colaboracdo com a Camara Municipal de Lisboa e com os
Agrupamentos de Escolas Luis Antonio Verney e das Olaias, no qual assumiu

a implementacao, concretizacéo e desenvolvimento das AAAF/CAF.

De acordo com a Portaria n.° 644-A/2015, de 24 de agosto, que define as
regras a observar no funcionamento das Atividades de Animacédo e de Apoio a
Familia (AAAF) e da Componente de Apoio a Familia (CAF), foi elaborado o
Projeto de Regulamento das AAAF/CAF da Freguesia do Beato, e vai ser
submetido a Consulta Publica, nos termos do artigo 101.°, do Cdédigo do

Procedimento Administrativo.
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CAPITULO |

PRINCIPIOS GERAIS DE ORIENTACAO

Artigo 1.°
Lei habilitante

O presente regulamento é elaborado, nos termos do n.° 7, segunda parte, do
artigo 112.° e do artigo 241.°, ambos da Constituicdo da Republica Portuguesa
e do disposto nos artigos 7.2, 9.° e alinea h), do n.° 1, do artigo 16.° do Anexo |
a Lei 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 2.°
Objeto

1. O presente regulamento tem por objeto a organizacéo das Atividades de
Animacdo e Apoio a Familia (AAAF) e da Componente de Apoio a
Familia (CAF), em que se pretende proporcionar aos alunos e
consequentemente seus Encarregados de Educacdo, um conjunto de
atividades ludico-pedagogicas desenvolvidas num espaco informal em
contexto escolar, durante os periodos anteriores e posteriores a
componente letiva bem como durante as interrup¢cdes escolares.

2. Pretende-se constituir um modelo de exceléncia organizacional e de
referéncia local, ocupando os alunos do jardim-de-infancia e 1.° Ciclo
dos Estabelecimentos Escolares da Freguesia, durante os periodos

anteriormente referidos
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Artigo 3.°

Politica de Qualidade

Constitui a politica de qualidade das AAAF/CAF proporcionar plena satisfacdo
aos alunos e Encarregados de Educagéao, assumindo uma atitude dialogante e
aberta a sugestdes internas e externas, procurando a continua melhoria dos

servigos prestados.

CAPITULO Il

ORGANIZACAO

Artigo 4.°
Entidades

1. As AAAF/CAF tem como entidade financiadora a Camara Municipal de
Lisboa e como entidade executora a Junta de Freguesia do Beato.

2. A Autarquia tem como parceiros os Agrupamentos de Escolas Luis Antonio
Verney e das Olaias, nomeadamente os seus professores, educadores,

pessoal ndo docente e monitores.

Artigo 5.°
Destinatarios

As AAAF/CAF destinam-se a todas as criancas que se encontrem inscritas nos
jardins-de-infancia e 1.° ciclo nos Estabelecimentos Escolares Publicos,

inseridos no territério da Freguesia do Beato.

Artigo 6.°
InscrigOes letivas e ndo letivas

1. O periodo de inscrigbes para os alunos, decorre em datas a estabelecer pela
Junta de Freguesia de Beato e/ou sempre que exista necessidade por parte

dos Encarregados de Educacéo ao longo do ano letivo.
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2. Para efetuar as inscricdes, devem ser apresentados 0s seguintes

documentos:
I. Ficha de Inscricdo devidamente preenchida presencialmente
(Mod.21 na sua versao mais atualizada);
li. Comprovativo do Escaldo do Agregado Familiar;
lii. Fotografia;
iv. Declaracdo de Protecdo de Dados devidamente assinada;
v. Declaracdo da Entidade Patronal de todos os membros do
Agregado Familiar com o horério de trabalho.

3. A ficha de inscricdo estara disponivel em cada Estabelecimento Escolar
junto dos monitores da AAAF/CAF.

4. A inscricao so sera validada apés entrega e verificacado da respetiva ficha de
inscricdo, bem como a entrega de todos os documentos solicitados.

5. A indicagdo prévia da intencdo de frequentar as Interrupcdes Letivas,
aquando da inscricdo inicial, ndo implica a inscricAo automatica nesses
periodos. A inscricdo referente as Interrupcdes letivas (Mod.09 na sua
versao mais atualizada) devera ser feita obrigatoriamente pelo Encarregado
de Educacéao, junto dos monitores, nos periodos definidos, ndo se aceitando
inscricbes fora dos mesmos. A confirmacéo dos dias pretendidos obriga ao
pagamento dos mesmos independentemente de as criancas virem a usufruir
ou nao das atividades, excecdo de caso em situacdo de doenca
devidamente justificada.

6. A Junta de Freguesia do Beato reserva-se ao direito de recusar a inscricao
de elementos que considere serem potenciais desestabilizadores do normal
funcionamento da iniciativa, bem como sempre que se verificar dividas em

atraso e falta de documentacéo exigida.

Artigo 7.°

Desisténcias

1. No caso de desisténcia da frequéncia nas AAAF/CAF, a mesma devera
ser comunicada com 5 dias de antecedéncia da saida do aluno, até ao dia

15 do més correspondente, em carta por mao propria no Pdlo de
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Atendimento ou Sede da Junta de Freguesia do Beato, ou ainda através
do e-mail: geral@jf-beato.pt, ao cuidado do Coordenador da CAF.

2. Caso o0 prazo ndo seja cumprido o disposto no numero anterior, as

mensalidades serdo cobradas sem qualquer interrupgéo.

Artigo 8.°
Registo Audiovisual

A Junta de Freguesia reserva-se ao direito de recolher imagem e video para
registo da atividade, podendo os dados recolhidos ser utilizados pela mesma,
mediante autorizacdo do encarregado de educacao, conforme consta na Ficha

de Inscricéo.

Artigo 9.°

Locais das Atividades

Na sequéncia do protocolo estabelecido entre a Junta de Freguesia do Beato, a
Camara Municipal de Lisboa e os Agrupamentos de Escolas Luis Antonio
Verney e das Olaias, a AAAF/CAF funciona nas instalacées da Escola EB1 do
Bairro da Madre de Deus, na Escola EB1 do Beato e na Escola EB1
Engenheiro Duarte Pacheco, quer na valéncia de Jardim-de-infancia, quer de

valéncia de 1.° Ciclo.

Artigo 10.°
Funcionamento

1. As AAAF/CAF desenrolam-se através das atividades delineadas no Plano
Anual, executadas pelos monitores, proporcionando as criancas o
desenvolvimento das suas capacidades fisicas, intelectuais, criativas e
sociais nos periodos de acolhimento, prolongamento e interrupgdes letivas.

2. O Acolhimento consiste na recegao das criancas que chegam ao

estabelecimento de ensino e na supervisdo e ocupacdo do tempo até ao
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momento em gue estas entram em horario escolar. As atividades séo livres,
sob a orientagcao e supervisdo dos monitores.

O Prolongamento consiste na rececao das criancas quando estas saem do
horario escolar, na sua supervisdo e realizacdo de atividades previstas no
Plano Anual de Atividades (PAA) até ao momento em que sdo entregues
aos Encarregados de Educacéo ou por quem estes indicarem.

As interrupcdes letivas consistem na rece¢do das criancas que chegam as
instalacdes escolares, na sua supervisdo e realizacdo de atividades
previstas no PAA, no acompanhamento durante o periodo de refeicdes e
até ao momento em que sao entregues aos Encarregados de Educacédo ou
por quem estes indicarem. As interrup¢des funcionam no Natal, Carnaval,
Pascoa, Verdo e Inicio Escolar. Estas serdo realizadas nos respetivos
estabelecimentos de ensino (sempre que possivel) e desde que exista 0
numero minimo de 10 criancas.

As atividades proprias da CAF e AAAF poderdo néo realizar-se, quando o
Agrupamento de Escolas entenda nédo existirem condicdes para a

realizacdo das mesmas.

Artigo 11.°

Periodos de realizacédo e horérios
1. O horério de funcionamento do acolhimento e prolongamento em cada
ano letivo pode variar de acordo com os horarios dos estabelecimentos de
ensino, dentro dos seguintes parametros e com os devidos reajustamentos

gue se venham a mostrar necessarios:

Periodo Nivel de ensino Horarios
_ Criancas de 1.° ciclo e Jardim-de- 8h00 as
Acolhimento . .
infancia 9h00
Prolongament _ o _ _ 15h00 as
Criancas do jardim-de-infancia
0 17h30
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Criangas do 1.° ciclo (e Jardim-de- 17h30 as
Infancia, desde que justificado) 19h00

Interrupgdes Criangas do 1.° ciclo e Jardim-de- 8h00 as
letivas infancia 19h00

2. No periodo das férias e interrupcbes escolares, tanto o horario como o
pagamento das AAAF/CAF sao alterados, como indica a tabela do anexo I.

3. E facultado, atempadamente, aos Encarregados de Educac&o, o plano de
atividades programadas para estes periodos néo letivos, bem como as
datas de inscricdo. Cabe aos Encarregados de Educacdo a solicitacao,
preenchimento e entrega aos monitores das fichas de inscricdo para estes
periodos, bem como a entrega dos documentos obrigatorios.

4. No caso da ocorréncia de fatores que obriguem a uma alteracéo do plano,
0 mesmo sera alterado, salvaguardando a devida informacdo aos

Encarregados de Educacéo.

Artigo 12.°

Regras de conduta para Participantes e Monitores

1. E expressamente proibido fumar e ingerir bebidas alcodlicas, dentro das
instalacdes escolares e limitrofes;

2. E obrigatério o uso do equipamento apropriado para cada atividade, com
recurso ao material identificativo fornecido pela Junta (fardamento);

3. As criancas deverdo respeitar todas as informacdes e orientacdes dadas
pelos Monitores e Coordenadora das AAAF/CAF, de acordo com 0s seus
direitos e deveres;

4. As criancas sao responsaveis por deixar 0os espacos que utilizam limpos e
arrumados;

5. E expressamente proibida a utilizacdo de equipamentos tecnolégicos
(telemoveis, tablets, maquinas fotogréficas, videojogos, entre outros), para
todos os fins, incluindo a captagdo de imagens bem como a sua posterior
publicacao nas redes sociais;
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6. As criancas sao responsaveis pelos seus pertences, nao se

responsabilizando a Junta de Freguesia por qualquer tipo de dano ou
desaparecimento;

7. Os monitores deverao ser assiduos e pontuais, tendo, obrigatoriamente, de
justificar as suas auséncias e/ou atrasos. As criancas deverdo, também,

respeitar os horarios de entrada, nos dias de passeios agendados durante
as interrupcoes letivas.

CAPITULO IlI
ENQUADRAMENTO

Artigo 13.°
Pessoal Técnico

1. A estrutura organizativa da atividade serd composta por um Coordenador e
Monitores, distribuidos pelos Equipamentos Escolares existentes.

2. Para desempenho das respetivas funcdes exige-se que o0 pessoal técnico
preencha os seguintes requisitos:
a) Habilitacdes literarias: escolaridade obrigatoria;
b) Idade: Preferencialmente a partir dos 20 anos;

c) Experiéncia profissional: preferencialmente com experiéncia de 1 ano em
atividades similares e/ou em trabalho com criancas;
d) Disponibilidade total.

Artigo 14.°
Coordenador

O Coordenador € responsavel pelo funcionamento das AAAF/CAF,
cabendo-lhe a supervisdo técnica e pedagdgica das atividades a desenvolver.

Artigo 15.°
Deveres do Coordenador

Sao deveres do Coordenador, nomeadamente:

a) Elaborar o Plano Anual de Atividades;
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b) Planificar, estudar e controlar a aplicagao das atividades delineadas no
Plano Anual de atividades;

c) Coordenar a acéao de todo o grupo;

d) Gerir o corpo de monitores, no desempenho das suas funcgoes;

e) Enviar todos os meses as guias de pagamento aos Encarregados de
Educacao;

f) Controlar a normal regularizacdo dos pagamentos por parte dos
Encarregados de Educacéao;

g) Colaborar com os responsaveis do estabelecimento de ensino, no bom
funcionamento dos equipamentos e das instalagdes utilizadas;

h) Verificar todas e quaisquer ocorréncias gerais e particulares decorrentes
das atividades realizadas;

i) Assegurar a realizagcdo das AAAF/CAF no estrito cumprimento da

legislagéo aplicavel, bem como do respetivo Regulamento.

Artigo 16.°

Monitores/ Professores/Técnicos Parceiros

Sao deveres dos Monitores, nomeadamente:

a) Coadjuvar o coordenador na organizacdo e dinamizacdo das atividades
previstas no projeto;

b) Colocar em prética o Plano Anual de Atividades e/ou justificar por escrito
guando nao for possivel a realizacdo de alguma das atividades previstas;

c) Acompanhar os participantes durante as atividades, prestando-lhes o
apoio e auxilio necessario;

d) Cumprir e assegurar o cumprimento, pelos participantes, das normas de
saude, higiene e seguranca,

e) Zelar para que o programa e as suas atividades sejam realizados dentro
dos horérios previstos;

f) Verificar a adequacdo, bem como as condicbes de conservacdo e de
seguranca dos materiais a utlizar pelos participantes, zelando pela
manutengdo 0S Mesmos;

g) Cumprir com os horarios estabelecidos;
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h) Utilizar uma linguagem adequada ao contexto escolar;
i) Informar oportunamente o seu superior imediato de todas as ocorréncias

relevantes no exercicio das suas funcgdes.

CAPITULO IV

DEVERES E DIREITOS DOS PARTICIPANTES

Artigo 17.°
Direitos dos Alunos/Encarregados de Educacéao

Todos os alunos e seus Encarregados de Educacdo das AAAF/CAF tém,
entre outros, 0s seguintes direitos:

a) Serem acompanhados pelos Monitores em todas as atividades
desenvolvidas;

b) Conhecerem as normas e o regulamento de funcionamento;

c) Terem condicOes favoraveis a realizacdo das atividades;

d) Serem informados do Plano de Atividades;

e) Solicitarem a organizacéo todas as informacdes que forem consideradas
necessarias para a participacao nas atividades desenvolvidas;

f) Serem acompanhados e dirigidos nas atividades por Técnicos com
formacéo adequada;

g) Todas as criancas estardo cobertas por um seguro de acidentes pessoais.

Artigo 18.°
Deveres dos Alunos e Encarregados de Educacéao

Sdo deveres dos alunos e seus Encarregados de Educacéo,
nomeadamente:

a) Cumprir o presente regulamento;

b) Cumprir as decisbes e orientacbes dadas pelos Monitores,
Coordenadores e Professores/Técnicos parceiros;

c) Zelar pela conservacdo das instalacGes utilizadas no decorrer das
atividades, sendo responsabilizados pelos danos causados;

d) Informar aquando da sua inscricAo de qualquer limitagdo fisica e/ou
funcional, eventuais necessidades de alimentacdo especificas ou
cuidados especiais de saude a ter em conta;
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e) Manter sempre a ficha de inscricdo atualizada, designadamente,
alteracdes de morada, contactos, escal0es, etc;
f) Realizar o pagamento da mensalidade fixada.

Artigo 19.°

Extravios
A entidade executora ndo se responsabiliza por quaisquer extravios de bens
dos participantes (nomeadamente dinheiro, roupa, telemdvel, carteira,
videojogos, entre outros).

Artigo 20.°

Pagamentos e Mensalidades

1. Os valores mensais a pagar pelos Encarregados de Educacdo, derivam
de acordo com os periodos escolhidos e de acordo com o escaldo do
agregado familiar (anexo ).

2. Os pagamentos das mensalidades das AAAF/CAF poderéo ser efetuados
através dos seguintes canais: multibanco, paypal, balcdo CTT ou Sede da
Junta e Pdlo de Atendimento da Freguesia do Beato.

3. Sempre que se justificar sera enviada uma carta aos Encarregados de
Educacdo com os valores em divida, valores estes que terdo de ser
liquidados apenas na Sede da Junta e Pdlo de Atendimento da Freguesia
do Beato.

4. No final de cada periodo, as mensalidades que tiverem em atraso tém de
ser liquidadas na totalidade ou através do estabelecimento de um plano
prestacional com a Autarquia, sob pena da permanéncia da crianca nas
AAAF/CAF ficar em causa.

5. No caso de existirem mensalidades em atraso relativas ao ano transato, a
inscricdo da crianca fica suspensa até a liquidacéo total da divida ou pelo
menos ao pagamento de uma mensalidade e obrigatoriamente a

realizacdo de um plano prestacional devidamente assinado.

Pagina 12 de 16



JUNTA DE FREGUESIA
BEATU?
Uma freguesia a pensarem s:

6. No caso dos Encarregados de Educagao, gue tenham comprovadamente
insuficiéncia econdémica, ndo podendo custear as AAAF/CAF, a questdo
sera analisada pela Junta de Freguesia do Beato, podendo haver reducéo
ou isencdo da mensalidade estabelecida, de forma a ndo prejudicar as

criangas.

Artigo 21.°
Entradas e Saidas

1. As entradas e saidas das criancas que frequentam a AAAF e CAF sédo
controladas pelos respetivos monitores.

2. As 8h00, os monitores acolhem as criancas inscritas até dar o toque de
entrada.

3. No periodo da tarde os monitores acompanham as criancas desde as
15h00 as 19h00.

4. ApOs esse periodo caso alguma crianca ainda permaneca na Escola, os
Encarregados de Educacéo serdo contactados.

5. Caso néo seja possivel estabelecer o contacto, sera feita de imediato a

chamada para Escola Segura para proceder a entrega da crianca.

Artigo 22.°

Protecdo de dados

1. Os dados fornecidos pelos Encarregados de Educacdo destinam-se,
exclusivamente, a instrucdo do processo de inscricdo nos termos do
presente regulamento, sendo a Junta de Freguesia do Beato a entidade
responsavel pelo seu tratamento.

2. E garantida a confidencialidade no tratamento dos dados, em conformidade
com a legislacdo em vigor aplicavel, sendo assegurados todos os direitos

aos seus titulares, designadamente o de acesso, retificacao e eliminacao.
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Artigo 23.°

Duvidas e omissoes

. A integracdo de lacunas do presente Regulamento compete ao Vogal do

Pelouro e Coordenador da iniciativa.
Das decisdes cabe recurso para o Executivo da Junta de Freguesia.

Artigo 24.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia imediatamente seguinte ao
da sua publicacdo em Diario da Republica.
O presente Regulamento deve ser publicado na pagina da internet da Junta

de Freguesia do Beato.

Aprovado em reunido ordinaria da Junta de Freguesia do Beato de 30/01/2019
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Anexo |

Atividades de Animag3o e Apoio a Familia (JARDIM-DE-INFANCIA)

HORARIO ESCALAO MENSALIDADE
Acolhimento (8h as 9h) Escaldo A, Bou C 2.00€
Escaldo A 6.00€
Acolhimento (8h as 9h) + Prolongamento (15h30 as 17h30) Escaldo B 9.00€
Escaldo C 17.00€
Escaldo A 4.00€
Prolongamento (15h30 as 17h30) Escaldo B 7.00€
Escaldo C 15.00€
Escaldo A 2.00€
Prolongamento excecional (17h30 as 19h00) Escaldo B 3.00€
Escaldo C 4.00€

Componente de Apoio a Familia (1.2 CICLO)

HORARIO ESCALAO MENSALIDADE

Acolhimento (8h as 9h) Escaldo A, Bou C 2.00€

Escaldo A 6.00€

Acolhimento (8h as 9h) + Prolongamento (17h30 as 19h) Escaldo B 9.00€
Escaldo C 17.00€

Escaldo A 4.00€

Escaldo B 7.00€

Prolongamento (17h30 as 19h)
Escaldo C 15.00€
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Interrupgdes Letivas (Jardim-de-infancia e 1.2 Ciclo)

HORARIO ESCALAO MENSALIDADE
Escaldo A 1€/Dia
Interrupgdes Letivas (8h as 19h) Escaldo B 2€/Dia
Escaldo C 3€/Dia

Descontos (Irm3os)

1.21Irmdo 20%
2.2 Irmdo 30%
3.2 rmdo 40 %
4.2 Irmdo 50 %
5.2 Irmdo 60 %
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